INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 31 de julio de 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelin Lucrecia Citalén Gonzélez
Ndmero de contrato: DGDR-029-55-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales

Ndmero de Factura: 3088665230

Honorarios Mensuales: Q 10,000.00

Monto Total del Contrato Q 69,354.84

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:

"La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Recursos Humanos de Ia

Direccion General del Deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la
prestacion de $ervicios Profesionales que se describen o continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé asesoria en el desarrollo de la conformacién de expedientes de los candidatos para iniciar el proceso de admisién de personal

de nuevo ingreso.

2. Se elaboraron reportes para el contro! especifico de los candidatos que conforman expedientes de personal de nuevo ingreso de los

diferentes renglones.

3. Se brindé asesorfa para el traslado de expedientes del renglén 021, 029, 031y 011, por medic de conocimientos, para que continde el

proceso de admisién de personal.

4, Se brindé asesoria en la verificacién de la documentacién requerida a los candidatos de nuevo ingreso.
5. Se brindd asesoria en la elaboracidn de reportes relacionadas al estatus de los expedientes de nuevo ingreso, para minimizar el tiempo

de contratacién,

6. Se brindé asesoria en la revisién y conformacién de papeleria de los contratos nuevos de los diferentes renglones presupuestarios.

Evelin Lucrecia Citalén Gonzdlez
Nombre Completo de! Contratista
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Cul: 2389723130101
Acuerdo Ministerial: 12-2024
Nit del Contratista: 60346035
Serie: o175F341 -~
Perfodo del Informe: Julio o~
Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
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Ministerio de Cultura y Deportes U




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024 e
;"
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Evelin Lucrecia Citalén Gonzélez CuUl: 2389723130101

Nuamero de contrato: DGDR-029-55- 2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 60346035

MNimero de Factura: 3088665230 Serie: 9175F341

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 31/07/2024 )
Monto Total del Contrato 069,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 310712024/
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Profesional® se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Reeursos Humanes de ia

Direccién General del deporte y la Recreacion, Dependencia del Ministeris de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es

profesional, en la prestacién de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Asesoré en la actualizacién de base de renglones varios de los candidatos de nuevo ingreso de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
 Brindé asesoria en la conformacién de expedientes de los candidatos para iniciar proceso de nuevo ingreso del renglén 029, 011, 021 y 031,

¢ Brindé asesoria en la verificacién de los documentos requeridos a los candidatos de nuevo ingreso para la conformacion del expediente del renglén 031,
on, 02ty 029.

® Asesoré en consultas via correo electronica o telefonica a los candidatos de nuevo ingreso para que conformarén su papeleria segtn el renglén
presupuestario correspondiente,

¢ Asesoré en la elaboracién de listados de documentos para la actualizacén de papeleria del renlgén 031, 029 y 021,

¢ Brindé asesoria en la base de actualizacién de datos del personal contratado de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

¢ Asesoré en la revisidn de papeleria requerida para la recontratacion del renglén 021, 011, 031y 029,

o Asesoré en el proceso de lanzamientos de convoncatorias internas o externas del renglén presupuestario 011 y 029,

Evelin Lucrecia Citalén Gonzdlez Ruth Nohemy Lima-Garcia
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Evelin Lucrecia Citaldn Gonzdlez Cul: 2389723130101
Niimero de contrato: : DGDR-029-55- 2024 Acuerdo Ministerial: 12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Profesionales Nit del Contratista: 60346035
Niimero de Factura: 3088665230 Serie: 9175F341
Honorarios Mensuales: ©10,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Monto Total del Contrato 069,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "La Profesional” se compromete a prestar sus Servicios Profesionales para Reeursos Humanos de la

Direccidn General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesiondl, en la
prestacion de Servicios Profesionales que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Ginicamente
enunciativas: (segdn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

¢ Se cred una base digital de los renglones varios 029, 021, 031y o1, del personal que inicia proceso para ser contratado en la Direccién
General del Deporte y lo Recreacién, optimizando el tiempo de contratacién.

® Se mejord el sistema de las bitacoras de cada candidato de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién, a través de la creacién de bases de datos digitales para el control y seguimiento.

¢ A través del asesoriamente en la atencién de consultas relacionadas con la conformacion de expedientes de los renglones 021, 031, Olty 029
se logré minimizar el niimero de documentos con error.

¢ Se asesord en la revisién de 252 expediente de actualizacién de papeleria bajo el renglén 029, 021, 031, para los puestos o tipos de servicios
requeridos, para asi continuar con el proceso de contracién.

¢ Se logré la contracion de 26 expediente de los diferentes renglones presupuestarios cumplimiento con la normativa legal de la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes,
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